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1º passo: Decida qual ou quais termos ou palavras do assunto da notícia serão chaves para utilizar pelo menos 3 x durante o seu texto, como “palavra chave”. Baseie-se no que escreveria para buscar este assunto no Google.
Isso inclusive antes de montar a Pauta Jornalística.
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Título: Resuma a parte que contém o ápice da notícia. Insira nas palavras e termos cabíveis os gatilhos mentais compatíveis para gerar interesse no leitor.
Obs: Não pontue o título, a não ser que precise exclamar. Interrogar, jamais!
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1º parágrafo (Lide): Apenas responda o máximo das perguntas do lide: O que, quem, como, quando, onde e porque. 
Máximo de linhas: 2 a 3.
Obs: Atenção aos padrões e técnicas na escrita da data no “quando” e ao local, no “onde”. Além do uso de números por extenso, como em idades e pesquisas. 
2º parágrafo (Sublide): Complete o lide com O QUE FOR MAIS IMPORTANTE - APENAS, das respostas dadas as perguntas do lide. 
Máximo de linhas: 3.
3º e/ou 4º parágrafo (desenvolvimento): Desenvolva a história que anunciou no título/lide e que iniciou no sublide. Contextualize com coerência e coesão. 
Máximo de linhas: 3 a 4 (cada)
Obs: Utilize de entrevistas, aspas de fontes, pesquisas relacionadas (se houver), gráficos (se couber no assunto).

5º parágrafo (pé/fechamento/conclusão): Conclua o conteúdo já todo narrado nos parágrafos acima (do 1º ao 3º e/ou 4º) de uma forma que apenas feche com coerência a matéria, sem partes importantes ainda a noticiar (isso só se faz nos parágrafos acima). 
Máximo de linhas: 3.
